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I. ZAMAWIAJĄCY 

Specjalistyczny Psychiatryczny Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej w Suwałkach 

16-400 Suwałki, ul. Szpitalna 62 

NIP 844-12-47-165 

REGON 790244055 

KRS 0000056947 

Telefon: 87 562 64 00 

Fax: 87 562 64 02 

Strona internetowa: www.spspzoz.pl 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 
i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych zwanej dalej „ustawą PZP”. 

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, zwaną dalej 
„SIWZ”, zastosowanie mają przepisy ustawy PZP. 

3. Wartość zamówienia nie przekracza równowartości kwoty określonej w przepisach wykonawczych 
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP. 

4. Zamawiający nie przewiduje zamówienia na dodatkowe dostawy, o których mowa w art. 67 ust. 1 
pkt 7 PZP. 

5. Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni, licząc od upływu terminu do składania ofert. 

6. Zamawiający dopuszcza zmianę cen usługi, po przeprowadzeniu negocjacji w przypadku wystąpienia 
istotnych okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili podpisania umowy, w 
szczególności jeśli jest to korzystne dla Zamawiającego. 

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług sprzątania i utrzymania czystości w obiekcie i na 

posesji Specjalistycznego Psychiatrycznego Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej w 

Suwałkach przy ul. Szpitalna 62 i w obiekcie przy ul. Reja 67A (parter) -  w sposób sprawny, dokładny i 

terminowy, z zastosowaniem technologii zgodnej z przepisami, techniki, sprzętu, materiałów i środków 

o nieniszczącym działaniu na czyszczone elementy pomieszczeń i ich wystrój. Wykonawca zobowiązany 

jest w czasie wykonywania usług zapewnić na terenie objętym umową należyty ład, porządek, 

przestrzeganie przepisów BHP i p.poż. oraz ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe w związku z 

realizacją usług oraz wskutek innych działań osób zatrudnionych przez Wykonawcę. Wykonawca 

zakupuje na własny koszt środki czyszczące, dezynfekujące, zapachowe, worki na śmieci, mydło, 

ręczniki papierowe, papier toaletowy oraz sprzęt niezbędny do wykonania zamówienia. 

Szczegółowy zakres usługi zawiera: 

Załącznik nr 1 do umowy - powierzchnia objęta sprzątaniem i dezynfekcją; 

Załącznik nr 2 do umowy - procedura utrzymania czystości;  
Załącznik nr 3 do umowy - opis technologii sprzątania; 

Załącznik nr 4 do umowy - ilość środków czystości niezbędnych do utrzymania higieny; 

Załącznik nr 5 do umowy - sprzątanie i utrzymanie porządku na posesji; 



Załącznik nr 6 do umowy - sprzątanie i dezynfekcja kuchenek oddziałowych i stołówek; 

Załącznik nr 7 do umowy - pozostałe usługi; 

Załącznik nr 9 do umowy - lokalizacja przedmiotu zamówienia przy ul. Reja 62 

Załącznik Nr 9a do umowy – lokalizacja przedmiotu zamówienia w obiekcie przy ul. Reja 67A 

 

2. Kod zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień:  

 90.91.00.00-9 Usługi sprzątania 

        90.91.40.00-7 Usługi sprzątania parkingów 

 90.62.00.00-9 Usługi odśnieżania 

 33.76.30.00-6 Ręczniki papierowe 

 33.76.10.00-2 Papier toaletowy 

 33.71.19.00-6 Mydło 

 

3. Ogólna powierzchnia posesji podlegająca sprzątaniu wynosi –  9 400 m2.  Wielkość ta może zostać 

zredukowana do faktycznych potrzeb Zamawiającego. 

4. Wizja lokalna - zaleca się, aby Wykonawca uzyskał na swoją odpowiedzialność i ryzyko wszelkie 

istotne informacje niezbędne do przygotowania oferty. 

5. Zamawiający na podstawie art. 29 ust.3a ustawy PZP wymaga zatrudnienia przez wykonawcę i 

podwykonawców na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji  

zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 

22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 1666, 2138 i 2255 oraz z 

2017r., poz. 60 i 962). 

 

IV. INFORMACJA O OFERTACH CZĘŚCIOWYCH, WARIANTOWYCH, UMOWIE RAMOWEJ, 

DYNAMICZNYM SYSTEMIE ZAKUPÓW I AUKCJI ELEKTRONICZNEJ 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych, nie przewiduje zawarcia umowy 

ramowej, ustanowienia dynamicznego systemu zakupów, nie przewiduje aukcji elektronicznej oraz 

nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

3. Zamawiający nie przewiduje zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 - 7 PZP. 

 

V. PODWYKONAWCY 

1.Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

2. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom i podania nazw firm podwykonawców. 

3. Zamawiający wymaga, by w stosunku do podwykonawców, którym wykonawca zamierza powierzyć 

realizację części zamówienia, nie zachodziły okoliczności wskazane w art. 24 ust. 1 ustawy PZP. 

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Usługi będące przedmiotem zamówienia będą realizowane przez okres od dnia 01.06.2018 r. do dnia 

31.05.2020 r. 

VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 



1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu z postępowania, 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu. 

Zamawiający informuje, że najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy wykonawca, którego 

oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 

w postępowaniu. 

2. Warunki udziału w postępowaniu dotyczą: 

1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z 

odrębnych przepisów – Zamawiający nie wyznacza minimalnego warunku w tym zakresie. 

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej – Zamawiający uzna za spełniony, jeżeli Wykonawca jest 

ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej na 

kwotę min. 300.000 zł. 

3) zdolności technicznej lub zawodowej – Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, 

że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy to w tym okresie, wykonał lub wykonuje co najmniej jedno zamówienie 

polegające na utrzymaniu w czystości i należytym stanie sanitarnym podmiot leczniczy. 

Warunek zostanie wstępnie zweryfikowany na podstawie referencji dołączonych do oferty. 

3. Podstawy wykluczenia z postępowania: 

1) podstawy wykluczenia określone w art. 24 ust. 1 ustawy PZP, 

2) Zamawiający nie przewiduje wykluczenia wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy Pzp 

Uwaga: Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania. 

4. Podmiot trzeci. 

1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych 

podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

Wykonawca musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych 

podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

Zobowiązanie to należy dołączyć do oferty. 

2) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te 

zrealizują usługę, do realizacji której te zdolności są wymagane. 

3) Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub 

zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę 

spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22 ustawy PZP. 

4) Jeżeli zdolności lub sytuacja podmiotu, o którym mowa w pkt. 1), nie potwierdzają spełnienia przez 

wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy 

wykluczenia o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy Pzp, zamawiający zażąda, aby 

wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego: zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub 

podmiotami lub zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli 

wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, o których mowa 

w pkt. 1). 



5. Oferta wspólna. 

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

2) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, wymagania 

określone w § VII ust. 2  SIWZ winien spełniać co najmniej jeden z tych Wykonawców albo dwóch lub 

więcej tych Wykonawców wspólnie.  Wymagania określone w § VII ust. 3 SIWZ powinien spełniać każdy 

z Wykonawców samodzielnie. 

3) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu 

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

4) Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z pełnomocnikiem. 

5) Wykonawcy składający wspólną ofertę, o których mowa w pkt. 1), ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za wykonanie umowy, której projekt zawiera załącznik nr 4 do SIWZ. 

6) Jeżeli w postępowaniu zostanie wybrana oferta wykonawców o których mowa w pkt. 1), 

Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy 

regulującej współpracę tych wykonawców. 

 

VIII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW 

UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA 

Zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający najpierw dokona oceny 

ofert, a następnie zbada, czy wykonawca, którego oferta została oceniona, jako najkorzystniejsza, nie 

podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

1. Wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w 

postępowaniu. 

a) W celu wstępnego potwierdzenia, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki 

udziału w postępowaniu do oferty każdy wykonawca musi dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenia w zakresie wskazanym w oświadczeniu o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

według wzoru (zał. nr 2 do SIWZ). 

b) Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia 

wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, 

warunków udziału w postępowaniu składa także oświadczenia wg wzoru (zał.nr 2 do SIWZ) dotyczące 

tych podmiotów. 

c) Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu 

wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu składa także 

oświadczenie wg wzoru (zał. nr 2 do SIWZ), dotyczące tych podwykonawców. 

d) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenia wg wzoru 

na zał. 2 do SIWZ składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw 

wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

2. Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa 

w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekazuje zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej (wg wzoru na zał. nr 3 do SIWZ), o której mowa w art. 



24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej wykonawca 

może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym 

wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu. (uwaga: W przypadku 

wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, oświadczenie składa oddzielnie każdy z 

wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie). 

3. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 

zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do złożenia 

wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają 

wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do 

uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych 

oświadczeń lub dokumentów. 

4. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających brak 

podstaw do wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, jeżeli Zamawiający 

posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą 

bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu 

ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne (t. j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352 z późn. zm.). W takiej sytuacji 

wykonawca zobligowany jest do wskazania Zamawiającemu sygnatury postępowania, w którym 

wymagane dokumenty lub oświadczenia się znajdują. 

5. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone w języku polskim. Dokumenty składane w 

języku obcym należy składać wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 

6 . Oświadczenia, składane przez wykonawcę, inne podmioty na zdolnościach lub sytuacji których 

polega wykonawca oraz przez podwykonawców, składane są w postaci oryginału. Za oryginał uważa 

się oświadczenie złożone w formie pisemnej podpisane własnoręcznym podpisem. 

7. Dokumenty, inne niż oświadczenia, składane są w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z 

oryginałem. 

8. Potwierdzenia za zgodność z oryginałem dokonywane są w formie pisemnej przez wykonawcę albo 

podmiot trzeci albo wykonawcę wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego, albo 

podwykonawcę – odpowiednio, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

9. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu 

wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi 

wątpliwości co do jej prawdziwości. 

 

IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ 

PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH 

DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

1. W postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za 

pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo 

pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 ze zm.), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu 

usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2016 r. poz. 1030 ze zm.). 



2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, każda ze stron 

na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

3. Osoby upoważnione przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami: Bogumiła 

Jasionowska tel. 87 5626406. 

4. Wszelka korespondencja powinna być oznaczona Nr sprawy: ZP/3/PN/2018 i skierowana do 

Zamawiającego: 

a) pisemnie na adres: Specjalistyczny Psychiatryczny Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej 

w Suwałkach, 16-400 Suwałki ul. Szpitalna 62  

b) drogą elektroniczną: przetargi@spspzoz.pl 

c) faksem na nr 87 5626402 

5. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim, co oznacza, że wszelka korespondencja w innym 

języku niż język polski winna być złożona wraz z tłumaczeniem na język polski. 

 

X. WADIUM 

Zamawiający wyznacza wadium w wysokości 20.000,00 zł., słownie: dwadzieścia tysięcy złotych 

00/100. Wadium musi zostać wniesione przed terminem składania ofert w formie określonej w art. 45 

ust. 6 ustawy Prawo zamówień publicznych. W przypadku wnoszenia wadium w pieniądzu, ustaloną 

kwotę należy wpłacić przelewem na rachunek Zamawiającego, nr konta bankowego 42 1500 1719 1217 

1001 5455 0000. Brak wadium na w/w koncie do dnia i godziny składania ofert spowoduje odrzucenie 

oferty. W przypadku wnoszenia wadium w pozostałych dopuszczalnych formach, wymagane jest 

złożenie oryginalnego dokumentu gwarancji/poręczenia. Oryginał gwarancji/poręczenia powinien być 

umieszczony w ofercie w sposób umożliwiający jego zwrot zgodnie z ustawą. Dokument wadium 

wniesionego w formie gwarancji/poręczenia powinien zawierać klauzulę o gwarantowaniu wypłaty 

należności w sposób nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego. 

Wadium takie powinno obejmować cały okres związania ofertą, poczynając od daty składania ofert. 

Wadium zostanie zatrzymane w przypadkach określonych art. 46 ust. 4a i 5 oraz zwrócone w 

przypadkach określonych w art. 46 ust. 1-4 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

XI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. 

 

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w niniejszym postępowaniu. Oferta, oświadczenia oraz 

dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników do niniejszej SIWZ, winny 

być sporządzone zgodnie z tymi wzorami co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

2. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Oferta i załączniki do oferty (tj. wymagane oświadczenia i dokumenty) muszą być podpisane przez 

Wykonawcę lub osobę/osoby uprawnione do jego reprezentacji. 

mailto:przetargi@spspzoz.pl


4. Pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy - musi zostać załączone do oferty w oryginale lub kopii 

poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza. W przypadku pełnomocnictwa złożonego w 

innym języku niż język polski winno być ono złożone wraz z przysięgłym tłumaczeniem na język polski. 

5. Dokumenty wchodzące w skład oferty składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność 

z oryginałem, poprzez złożenie na każdej zapisanej stronie kopii dokumentu podpisu wraz z adnotacją 

„za zgodność z oryginałem”. 

6. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego 

zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

7. Oświadczenia, dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji 

polega wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy oraz dotyczące podwykonawców, 

składane są w oryginale. 

8. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej. 

9. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 

dokumentów, innych niż oświadczenia, wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest 

nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

10. Zastrzeżenie informacji: Wykonawca może zastrzec w ofercie informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W tym celu jest 

zobowiązany nie później niż w terminie składania ofert zastrzec, że nie mogą być one udostępniane 

oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może 

zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP. Dokumenty stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w celu zachowania ich poufności, zaleca się umieścić w odrębnej kopercie lub teczce 

niż oferta, z dopiskiem „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa – nie udostępniać osobom 

trzecim”. 

11. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Oznacza to, że oferta, oświadczenia oraz każdy 

dokument złożony wraz z ofertą sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz 

z tłumaczeniem na język polski. 

12. Zaleca się, aby strony oferty i jej załączników były trwale ze sobą połączone i kolejno 

ponumerowane. 

13. Zaleca się, aby ewentualne poprawki w tekście oferty były naniesione w czytelny sposób i 

parafowane przez osoby uprawnione. 

14. Na ofertę składają się następujące dokumenty: 

a) Formularz ofertowy przygotowany wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do SIWZ. 

b) Oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz 

brak podstaw wykluczenia, o których mowa w pkt VII SIWZ. 

c) Pełnomocnictwa (jeśli dotyczy) 

15. Obok wymaganych oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu oraz dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu wykazania braku podstaw 

wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 ustawy 

PZP, do oferty należy dołączyć także (odpowiednio): 



a) W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia - pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowę o współdziałaniu, z której będzie wynikać 

przedmiotowe pełnomocnictwo. Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania 

Wykonawców w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. 

b) Oświadczenia i/lub dokumenty na podstawie których, Zamawiający dokona oceny skuteczności 

zastrzeżenia informacji zawartych w ofercie, stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (jeżeli Wykonawca zastrzega takie informacje). 

16. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni 

to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie złożonej oferty następuje 

poprzez złożenie pisemnego wniosku podpisanego przez osobę/osoby uprawnione do 

reprezentowania Wykonawcy. 

17. Zmiany oferty oraz wniosek o wycofanie oferty muszą być złożone w miejscu i według zasad 

obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierające zmiany lub 

wycofanie należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem "ZMIANA" lub „WYCOFANIE”. 

18. Wraz z wnioskiem o zmianę lub wycofanie złożonej oferty należy złożyć dokumenty potwierdzające 

uprawnienie osoby/osób podpisujących wniosek do reprezentowania Wykonawcy (jeżeli uprawnienie 

to nie wynika z dokumentów załączonych do oferty). 

19. W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert, koperty (paczki) oznakowane dopiskiem "ZMIANA" lub 

„WYCOFANIE” zostaną otwarte przed otwarciem kopert (paczek) zawierających oferty. Po weryfikacji, 

w toku badania i oceny ofert, poprawności procedury dokonania zmian lub wycofania oferty: 

a) zmiany zostaną dołączone do oferty, 

b) w przypadku ofert wycofanych Zamawiający niezwłocznie zwróci wadium (jeżeli wymagano jego 

wniesienia) w sposób wskazany we wniosku, a w przypadku braku takiego wskazania prześle na adres 

siedziby Wykonawcy, natomiast wycofana oferta pozostanie w posiadaniu Zamawiającego. 

 

XIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez 

uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem 

Wykonawcy, oraz opisane: „ Przetarg – Świadczenie usług sprzątania i utrzymania czystości wraz ze 

stałą dostawą materiałów eksploatacyjnych oraz inne usługi”, Nr sprawy: ZP/3/PN/2018.  

„Nie otwierać przed 28.05. 2018 r. godz. 9:30”. 

2. Zamawiający nie ponosi konsekwencji złego oznakowania koperty. 

3. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego: Specjalistyczny Psychiatryczny Samodzielny 

Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej w Suwałkach, 16-400 Suwałki, ul. Szpitalna 62, 

Kancelaria/Informacja w terminie do dnia 28 maja 2018 r. do godz. 9.00 (Oferty złożone po terminie 

będą niezwłocznie zwrócone Wykonawcom, bez ich otwierania). 

4. Miejsce otwarcia ofert: otwarcie ofert nastąpi w dniu 28 maja 2018 r. o godz. 09.30 w siedzibie 

Zamawiającego - Specjalistyczny Psychiatryczny Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej w 

Suwałkach, ul. Szpitalna 62, 16-400 Suwałki, Sala konferencyjna(parter) 



5. Sesja otwarcia ofert: Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający przekaże zebranym 

wykonawcom informację o  wysokości kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi bezpośrednio po odczytaniu ww. informacji. Po 

otwarciu ofert przekazane zostaną następujące informacje: nazwa i siedziba wykonawcy, którego 

oferta jest otwierana, cena, termin płatności, termin dostawy. 

 

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Wykonawca określi ceny ofertowe poprzez wypełnienie wskazanych rubryk w formularzu 

ofertowym. 

2. W Formularzu ofertowym wartość brutto należy napisać słownie. 

3. Ceny należy podawać w złotych polskich. Podane ceny należy zaokrąglić do drugiego miejsca po 

przecinku i wyliczyć na podstawie indywidualnej kalkulacji wykonawcy, uwzględniając doświadczenie i 

wiedzę zawodową Wykonawcy, jak i wszelkie koszty niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia, 

podatki oraz rabaty, upusty itp., których Wykonawca zamierza udzielić. 

4. Cena przedmiotu zamówienia powinna uwzględniać wszystkie elementy związane z prawidłową 

realizacją niniejszego zamówienia tj. musi uwzględniać wymagania SIWZ oraz obejmować wszystkie 

koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami 

realizacji przedmiotu zamówienia. 

5. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 

Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz 

wspólnotowego nabycia towarów, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej 

w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi 

przepisami. Wykonawca, składając ofertę informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie 

prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) 

towaru lub usług, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz 

wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

6. Zamawiający poprawia w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z 

uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na 

niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie powodujące istotnych zmian 

w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

 

XIV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, 

WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Wszystkie oferty odpowiadające wymaganiom i treści SIWZ, niepodlegające odrzuceniu, złożone 

przez Wykonawców nie podlegających wykluczeniu, będą oceniane następująco: 

Kryteria wyboru oferty oraz ich wagi procentowe:  

Cena                         85%      

Termin płatności                15%   

 

 



Wartość punktowa obliczana będzie wg następującego wzoru:  

Cena:  

                 najniższa wartość oferty  
   ----------------------------   x 85                           

wartość oferty badanej  
  

Termin płatności: 

60 dni - 0 pkt 

90 dni – 15 pkt 

z tym zastrzeżeniem, że minimalny termin płatności wynosi 60 dni, a maksymalny 90 dni. W przypadku, 

w którym Wykonawca zaoferuje termin płatności poniżej wymaganego terminu minimalnego jego 

oferta zostanie uznana za niezgodną z SIWZ, w przypadku zaś gdy termin płatności będzie dłuższy niż 

90 dni to na potrzeby  określenia ilości uzyskanych punktów przyjęty zostanie 90-dniowy termin 

płatności. 

2. Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania spośród ważnych ofert otrzyma maksymalną 

liczbę punktów. Pozostałym ofertom, spełniającym wymagania kryterialne przypisze się 

proporcjonalnie mniejszą liczbę punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty. 

3. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta jest najkorzystniejsza, tj. przedstawia 

najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryteria). 

4. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia 

taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera 

ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub 

koszcie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym 

przez zamawiającego ofert dodatkowych. 

 

XV. OGŁOSZENIE WYNIKÓW POSTĘPOWANIA I UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 

określonym w ustawie oraz w niniejszym SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o 

określone kryteria. 

2. O wykluczeniu Wykonawców (-y), odrzuceniu ofert (-y), wyborze najkorzystniejszej oferty, 

Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy złożyli oferty w przedmiotowym 

postępowaniu, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieści informacje, określone w 

art. 92 ust. 1 pkt. 1 ustawy na własnej stronie internetowej oraz w swojej siedzibie na tablicy ogłoszeń. 

 

XVI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie i miejscu, zgodnie z art.94 

ust 1 ustawy PZP. 



2. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty 

potwierdzające ich umocowanie do zawarcia umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z 

dokumentów załączonych do oferty. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy lub nie wnosi 

wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może zbadać, czy nie 

podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę 

najwyżej ocenianą spośród pozostałych ofert. 

4. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, o ile są już 

znane, podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i osób do kontaktu 

z nimi, zaangażowanych w takie dostawy. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich 

zmianach danych, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także 

przekazuje informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza 

powierzyć realizację usług. 

XVII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI 

ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO 

WZÓR UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ 

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH 

1. Wzór umowy stanowi Załącznik Nr 4 do SIWZ; 

XVIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU 

POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Każdemu Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 

przepisów ustawy PZP przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP. 

XIX. ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ: 

1. Formularz Ofertowy – zał. Nr 1. 

2. Oświadczenia – zał. Nr 2. 

3. Grupa kapitałowa – zał. Nr 3. 

3. Wzór umowy – zał. Nr 4. 

4. Załącznik nr 1 do umowy - Powierzchnia objęta sprzątaniem i dezynfekcją 

5. Załącznik nr 2 do umowy - Procedura utrzymania czystości 

6. Załącznik nr 3 do umowy - Opis technologii sprzątania 

7. Załącznik nr 4 do umowy - ilość materiałów eksploatacyjnych i środków czystość niezbędnych do 

utrzymania higieny 

8. Załącznik nr 5 do umowy - sprzątania i utrzymania porządku na posesji 

9. Załącznik nr 6 do umowy - Sprzątanie, dezynfekcja kuchenki oddziałowej  i jadalni 

10. Załącznik nr 7 do umowy - Pozostałe usługi 

11. Załącznik nr 8 do umowy - Karta miesięczna nienależytego (niewłaściwego) wykonania umowy 



12. Załącznik nr 9 do umowy – Lokalizacja przedmiotu zamówienia przy ul. Szpitalna 62 

13. Załącznik nr 9a do umowy – Lokalizacja przedmiotu zamówienia przy ul. Reja 67A 

13. Załącznik nr 10 do umowy – Wzór oświadczenia o zachowaniu poufności informacji dla osób 

przebywających w obszarze przetwarzania danych osobowych 

ZATWIERDZAM: 

  DYREKTOR  

           Bożena Łapińska  

       /-/ podpis nieczytelny 


