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Znak sprawy SPSPZOZ.2.2023 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE  
 

Niniejsze zapytanie ofertowe dotyczy realizacji przedmiotu zamówienia, które będzie realizowane w 
ramach złożonego przez  Zamawiającego wniosku o dofinansowanie projektu „Ośrodek Terapeutyczny 
w Smolnikach.” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 
2014-2020, Działanie 8.4, numer naboru RPPD.08.04.01-IZ.00-20-002/20 
 
I.  Zamawiający 
Specjalistyczny Psychiatryczny Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej w Suwałkach 
Ul. Szpitalna 62 
16-400 Suwałki 
NIP 844-12-47-165 
 
II. Tryb postępowania  
Zapytanie ofertowe przeprowadzane  jest zgodnie z zasadą konkurencyjności, o której mowa w pkt. 
6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikacji wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, z 
wyłączeniem stosowania przepisów Ustawy z dnia 11 września 2019r. – Prawo zamówień publicznych 
(Dz.U. 2022 poz. 1710 z późn. zm.). 
Postępowanie prowadzone będzie w trybie zapytania ofertowego ogłoszonego w Bazie 
konkurencyjności dla zamówień o wartości nie przekraczającej równowartości kwoty 130 000,00zł 
netto.  
 
III. Przedmiot zamówienia  
Zakres rzeczowy przedmiotu zamówienia obejmuje zakup i dostawę fabrycznie nowego sprzętu wg 
wykazu:   
 
Przedmiotem zamówienia jest dostawa poniższych sprzętów: 
 
Zestaw komputerowy  – 4 sztuki: 
drukarka obustronna z formatem A3 – 1 sztuka 
Drukarka do recept – 1 sztuka  
 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego 
 
Skrócony opis przedmiotu zamówienia 
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dostarczył przedmiot zamówienia: 
- kompletny 
- gotowy do pracy bezpośrednio po dostawie 
- posiadający wszelką dokumentację i certyfikaty wymagane przepisami prawa 
- wolny od wad technicznych i prawnych, 
Wykonawca dostarczy przedmiot umowy do siedziby Zamawiającego własnym transportem oraz 
zorganizuje rozładunek na swój koszt, odpowiedzialność i ryzyko. Wykonawca zobowiązany jest do 
wniesienia całego asortymentu do Ośrodka Terapeutycznego w Smolnikach. 
 
Zamawiający wymaga, aby dostarczony sprzęt objęty był 5 – letnią gwarancją oraz pakietem 
serwisowym.  
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Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  
 
30213300-8 - Komputer PC 
30232110-8 - Drukarki laserowe  
42962000-7 - Urządzenia drukujące i graficzne 
30121300-6 - Urządzenia do powielania  
30174000-9 - Maszyny produkujące etykiety  
 
IV. Harmonogram i przybliżone terminy realizacji zamówienia: 
Szczegółowy harmonogram realizacji zamówienia zostanie ustalony pomiędzy Zamawiającym z 
wybranym Oferentem i wykazany w umowie zawartej między Stronami. Zastrzega się jednak, iż 
ostateczny termin dostawy urządzenia nie może być późniejszy niż 14 dni od dnia podpisania umowy 
 
V. Termin związania ofertą  
1. Oferent pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni, przy czym bieg terminu związania 
oferta rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
2. Określa się okres realizacji zamówienia w terminie do 14 dni od dnia podpisania umowy. 
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących ich 
treści.  
 
VI. Warunki udziału w postępowaniu: 
1) W ubieganiu się o udzielenie zamówienia mogą uczestniczyć Wykonawcy, którzy spełniają 
następujące warunki:  
a) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia - za spełnienie warunku Zamawiający uzna podpisane oświadczenie umieszczone na 
formularzu oferty;  
b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie zapewniające wykonanie zamówienia określonego w 
zapytaniu ofertowym; 
c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej na realizację zamówienia – za 
spełnienie warunku Zamawiający uzna podpisane oświadczenie umieszczone na formularzu oferty; 
d) nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo – za spełnienie warunku Zamawiający 
uzna podpisane oświadczenie umieszczone na formularzu oferty. 
2) Oferta musi być sporządzona w języku polskim na wzorze stanowiącym załącznik nr 3 do 
niniejszego zapytania ofertowego.  
3) Oferta musi zawierać: 
a) dane oferenta; 
b) cenę netto i brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia oraz podatek VAT; 
c) okres gwarancji i serwisu w latach; 
d) termin wykonania zamówienia w dniach; 
e) termin ważności oferty; 
f) oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych; 
g) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 
4) Integralną częścią oferty jest opis zaoferowanego sprzętu stanowiącego załącznik nr 4 do Zapytania 
ofertowego. 
Wykonawca zobowiązany jest do opisu zaoferowano sprzętu i oprogramowania (producenta oraz 
modelu urządzenia) co umożliwi zamawiającemu weryfikację spełnienia przez oferowany sprzęt i 
oprogramowanie wymagań minimalnych opisanych w załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego.  
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5) W razie potrzeby Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania wykonawcy do uzupełnienia lub 
wyjaśnienia treści oferty. 
6) Każdy wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedna ofertę. 
7) Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego. 
Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 
niniejszego zapytania ofertowego wpłynie do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym 
upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.  
Pytania i wątpliwości dot. przedmiotowego zapytania ofertowego można kierować drogą elektroniczną 
na adres:  
przetargi@spspzoz.pl lub za pośrednictwem portalu: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl . 
Jednocześnie podmiot zadający pytanie poprzez bazę konkurencyjności, zobowiązany jest do 
poinformowania o tym fakcie za pomocą drogi elektronicznej na adres: przetargi@spspzoz.pl  
8) Odpowiedź udzielona przez Zamawiającego zmieniająca lub uzupełniająca zapisy dokumentacji 
stanowi integralna część Zapytania ofertowego i staje się wiążąca i nadrzędna w stosunku do 
pierwotnych zapisów niniejszego Zapytania.  
9) Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
10) Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie oraz rachunkowe z uwzględnieniem 
konsekwencji rachunkowych tych poprawek, niezwłocznie informując o tym wykonawcę, którego 
oferta została poprawiona z zastrzeżeniem, że oferta zostanie odrzucona, jeśli wykonawca w terminie 
3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodzi się na wniesienie tych poprawek.  
11) Wykonawca może zmienić treść oferty/wycofać się z udziału w niniejszym postępowaniu przed 
upływem terminu składania ofert poprzez złożenie pisemnego zawiadomienia z adnotacją na kopercie 
o treści „ZMIANA” lub „WYCOFANE”. Koperta taka zostanie otwarta w pierwszej kolejności a koperta 
z ofertą wycofaną nie zostanie otwarta.  
 
VII. Wykaz oświadczeń i dokumentów składających się na ofertę  
1.Na prawidłowo złożoną ofertę składa się kolejno:  
Formularz ofertowy – wypełniony i podpisany przez wykonawcę, zgodnie ze wzorem stanowiącym 
załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego 
Opis zaoferowanego sprzętu i oprogramowania zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do 
niniejszego Zapytania ofertowego  
Zaparafowany projekt umowy – załącznik nr 2 
Oświadczenie o brak podstaw do wykluczenia zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 5 do 
niniejszego Zapytania ofertowego  
Oświadczenie oferenta o wypełnieniu obowiązku informacyjnego zgodnie ze wzorem stanowiącym 
załącznik nr 6 do niniejszego Zapytania ofertowego  
 
VIII. Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium 
1.Wykonawca określi faktyczną cenę oferty netto i brutto, która stanowić będzie wynagrodzenie za 
realizację całego przedmiotu zamówienia. Cena oferty brutto uwzględnia podatek VAT wyliczony przez 
wykonawcę zgodnie z obowiązującymi przepisami na dzień składania ofert i należy ją podać do dwóch 
miejsc po przecinku w zapisie zarówno cyfrowym jak i słownym (w złotych polskich). 
2. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, Zamawiający nie dopuszcza 
wariantowości cen. 
3. Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o następujące kryteria: 
Cena brutto: Waga 80% 
Termin realizacji : Waga 20 % 
 

mailto:przetargi@spspzoz.pl
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:przetargi@spspzoz.pl
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Kryterium Wag
a 

Sposób oceny 

Cena  - C 80% C = (C minimalna /Cbadana) x 80 punktów, przy czym 1% 
odpowiada 1 pkt. 

Termin realizacji zamówienia  - T1 20% 14 dni = 0% 
10 dni = 10% 
7 dni = 20 % 

 
Ocena oferty oznaczona literą „W” stanowi sumę uzyskanych punktów w poszczególnych kryteriach jej 
oceny. 
 
W = C + T1  
 
Za najkorzystniejszą uważać się będzie ofertę, która uzyska najwyższą ilość punktów. 
 
 
Rozstrzygnięcie wyboru oferty odbędzie się w terminie do 3 dni roboczych od daty zakończenia terminu 
składania ofert. Wyniki rozstrzygnięcia wyboru zostaną wysłane do każdego Wykonawcy, który złoży 
ofertę oraz zostaną upublicznione na stronie bazakonkurencyjnosci.gov.pl 
  
VIII. Odrzucenie oferty  
Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 
Jej treść będzie niezgodna z przedmiotem zamówienia, 
Jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu stosowanych przepisów odnoszących 
się do zwalczania nieuczciwej konkurencji, 
Zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,  
Została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w niniejszym postępowaniu, 
Została podpisana przez osobę, która nie jest upoważniona do reprezentowania wykonawcy, zgodnie 
z formą reprezentacji określona w rejestrze sądowym lub innym dokumencie właściwym dla danej 
firmy, w przypadku gdy nie przedstawiono pełnomocnictwa dla tej osoby do podpisania oferty, 
Wykonawca nie zgodził się w terminie 3 dni od dnia dostarczenia stosownego zawiadomienia na 
poprawę omyłki, o której mowa w rozdz. 5 
Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.  
 
IX. Miejsce, sposób i termin składania ofert: 
1) Termin składania ofert:  10.05.2023r. godz. 10.00 
2) Miejsce i sposób składania ofert: za pośrednictwem platformy: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
3)  Oferty dostarczone Zamawiającemu po terminie składania ofert nie będą rozpatrywane i oceniane. 
4) Oferta musi zostać wypełniona oraz podpisana przez osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu 
składającego ofertę i ostemplowana pieczęcią firmową. Oferty niewypełnione będą odrzucane. Każdą 
stronę oferty należy parafować. 
5) Koszty opracowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca. 
6) Otwarcie i ocena złożonych ofert nastąpi w dniu: 10.05.2023r. g. 11.00 
 
X. Informacje dotyczące oceny spełniania warunków i wykluczenia: 
1) Każdą ofertę niespełniającą warunków formalnych (zawartych w niniejszym zapytaniu 
ofertowym) odrzuca się.  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia
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2) Spełnianie warunków udziału w postępowaniu oceniane będzie na zasadzie „spełnia/nie 
spełnia” – na podstawie złożonych dokumentów. 
3) W celu uniknięcia konfliktu interesów, zamówienia udzielane przez Zamawiającego, nie mogą 
być udzielane podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe 
lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi 
do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 
Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 
wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:  
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli, 
e) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić 
uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób. 
4) Wykonawca niespełniający warunków udziału w postępowaniu opisanych w pkt 5 zapytania 
ofertowego albo powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym zostaje wykluczony a jego oferta 
odrzucona. 
 
XI. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty   
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi wszystkich Oferentów, którzy złożyli 
oferty w niniejszym postępowaniu poprzez zamieszczenie informacji w Bazie Konkurencyjności: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  
2. Oferent, który przedstawi najkorzystniejszą ofertę zostanie zaproszony do podpisania umowy. Od 
decyzji zamawiającego nie przysługują środki odwoławcze. 
3. W przypadku gdy Oferent, który przestawi najkorzystniejszą ofertę uchyli się od podpisania umowy 
Zamawiający ma prawo wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych złożonych ofert. 
 
XII. Postanowienia końcowe: 
1) W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym mają zastosowanie 
przepisy Kodeksu Cywilnego. 
2) Zamawiający nie zwraca Wykonawcom kosztów przygotowania ofert i innych kosztów udziału 
w postępowaniu.  
3) Osobami uprawnionymi do kontaktów z Oferentami są: 
Beata Arciszewska – sprawy proceduralne, tel.: 087 562 64 06 email.: przetargi@spspzoz.pl,; 
Tomasz Arciszewski -– sprawy merytoryczne, tel.: 087 562 62 87, email: tarciszewski@spspzoz.pl, 
4) Zamawiający zastrzega sobie możliwość do unieważnienia postępowania na każdym etapie 
postępowania bez podania przyczyny. 
5) Zamawiający zastrzega sobie możliwość wprowadzania zmian do dokumentacji zapytania 
ofertowego wraz z załącznikami. 
6) Zamawiający dopuszcza zmianę istotnych postanowień umowy w stosunku do treści oferty 
Wykonawcy: 
1) w zakresie sposobu spełnienia świadczenia, w szczególności ze względu na: 
a) niedostępność na rynku urządzeń wskazanych w Zapytaniu ofertowym, spowodowaną 
zaprzestaniem produkcji lub wycofaniem z rynku tych materiałów lub urządzeń; 
b) pojawienie się na rynku części, materiałów lub urządzeń nowszej generacji, pozwalających na 
zaoszczędzenie kosztów realizacji przedmiotu zamówienia lub kosztów eksploatacji wykonanego 
przedmiotu zamówienia; 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:przetargi@spspzoz.pl
mailto:tarciszewski@spspzoz.pl
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c) pojawienie się nowszej technologii wykonania przedmiotu zamówienia, pozwalającej na 
zaoszczędzenie czasu realizacji zamówienia lub jego kosztów, jak również kosztów eksploatacji 
wykonanego przedmiotu zamówienia; 
d) konieczność zrealizowania zamówienia przy zastosowaniu innych rozwiązań technicznych lub 
materiałowych ze względu na zmiany obowiązującego prawa; pod warunkiem, iż zmiana ta nie 
spowoduje podwyższenia wynagrodzenia; 
2) w zakresie terminu w przypadku: 
a) gdy będzie to konieczne ze względu na zapewnienie bezpieczeństwa lub zapobieżenie awarii  
b) gdy będzie to konieczne ze względu na zmianę przepisów prawa związanych z przedmiotem 
zamówienia; 
3) w zakresie przedmiotu zamówienia w przypadku: 
a) gdy będzie to konieczne ze względu na zapewnienie bezpieczeństwa lub zapobieżenie awarii; 
b) gdy będzie to konieczne ze względu na zmianę przepisów prawa związanych z przedmiotem 
zamówienia; pod warunkiem, iż zmiana ta nie spowoduje podwyższenia wynagrodzenia; 
4. Ponadto Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień Umowy, wydłużenia terminu 
wykonania prac, w przypadku wystąpienia okoliczności nie wynikających z winy Wykonawcy ani 
Zamawiającego, których mimo zachowania należytej staranności nie można było przewidzieć przed 
wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia oraz podczas jego realizacji, skutkujących tym, że 
zrealizowanie założonego pierwotnie celu Umowy byłoby niemożliwe bez wprowadzenia tych zmian 
lub zmiany te są korzystne dla Zamawiającego. 
5. Zmiana postanowień zawartej Umowy może nastąpić wyłącznie, za zgodą obu Stron wyrażoną na 
piśmie w formie Aneksu do Umowy, pod rygorem nieważności takiej zmiany. 
 
XIII. Klauzula informacyjna  
Zamawiający na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)  (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej 
„RODO” oświadcza, że:  
a) jest administratorem danych osobowych powierzonych w związku z realizację niniejszej 
umowy; 
b) inspektorem ochrony danych osobowych w Specjalistycznym Psychiatrycznym 
Specjalistycznym Publicznym Zakładzie Opieki Zdrowotnej w Suwałkach jest Paulina Mikołajczyk; 
c) dane osobowe powierzone przez Wykonawcę przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. 
b i c RODO w celu związanym z realizacją niniejszej umowy. 
d) odbiorcami danych mogą być jedynie osoby upoważnione do przetwarzania danych oraz 
uprawnione podmioty przetwarzające, współuczestniczące w realizacji usług, na podstawie zawartych 
przez administratora umów. 
e) dane są przechowywane przez czas niezbędny do realizacji umowy oraz przez okres 
przedawnienia roszczeń przysługujących administratorowi danych i w stosunku do niego.  
f) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 
g) w ramach przekazania danych osobowych, podmiotowi uprawnionemu przysługuje: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca 
uzna, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO; 



 

 

 

Projekt pn. „ Ośrodek Terapeutyczny w Smolnikach” realizowana Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 
2014-2020. 

 
 

 
 
 


